
Инструкция по работе 
в веб-приложении MapSurfer 

 
 
 

Как создавать и редактировать оперативные задания? 
 

(для роли администратора кластера) 

  



1. В адресной строке браузера введите адрес Системы, затем нажмите «Вход» в правом верхнем углу.  

2. Авторизуйтесь под своей учетной записью, введя логин и пароль, затем нажмите «Вход». Для последующей быстрой 
авторизации в Системе отметьте галочкой «Сохранить пароль». 

 



3. На верхней панели нажмите «Задания». В открывшемся окне отобразится список заданий, доступных пользователю. 

 



4. Слева от списка представлена область фильтрации. Для поиска задания введите заголовок или ID задания в строку 
поиска. Также можно использовать фильтры по атрибутам «Контракт», «Организация», «Вид работ», «Приоритет», «Стадия», 
«Этап», «Организация-исполнитель» и «Исполнитель», выбирая значения из выпадающего списка. 

 



5. Для создания нового задания нажмите кнопку «Создать». 

6. В открывшемся окне заполните поля необходимыми данными. Нажмите «Выбрать объект» для добавления объекта 
к заданию. В открывшемся окне представлен список доступных слоев. Выделите слой, в раскрывшемся списке, используя строку 
поиска, найдите нужный объект и щелкните по нему, а затем подтвердите добавление, нажав на «Выбрать». 

 



7. Выбранный объект отобразится в карточке задания. Если объект имеет географическую привязку, то после выбора 
на карте будет отображена точка. Если выбранный объект не имеет географической привязки, можно задать местоположение, 
указав его на карте щелчком мыши. Если задание должно быть создано по контракту, в котором указаны объекты, то нельзя 
создавать задание без выбора указанных объектов. Если в Системе было настроено соответствие полей слоя и задания, то после 
выбора объекта настроенные поля задания будут заполнены автоматически. 

 



8. Если соответствие полей слоя и задания не настроено, заполните самостоятельно представленные поля данными: 

● Заголовок (краткое описание задания); 
● Контракт (выберите из выпадающего списка); 
● Организация (выберите организацию создателя из выпадающего списка); 
● Вид работы (выберите из выпадающего списка); 
● Приоритет (выберите из выпадающего списка); 
● Организация (выберите организацию исполнителя из выпадающего списка); 
● Исполнитель (выберите из выпадающего списка); 
● Описание (введите подробное описание задания); 
● Срок исполнения (в открывшемся календаре задайте дату и время). 



9. При необходимости внесите данные в настраиваемые поля задания. При наличии поля с типом «Объекты данных» 
в задание можно добавить один или несколько объектов слоя, таблицы с данными или справочника, например, для фиксации 
необходимых материалов. Выберите из выпадающего списка значение. При активации в Системе настройки «Разрешить 
приписывать к объекту число» можно указать количественные характеристики выбранного объекта. 

 



При активации в Системе настройки «Разрешить выбор нескольких объектов» появится возможность выбрать в 
настраиваемом поле несколько объектов из указанной таблицы. Для этого нажмите на кнопку , в открывшемся окне, используя 
строку поиска, найдите необходимые объекты и отметьте их в списке. При активации настройки «Разрешить приписывать к 
объекту число» можно указать количественные характеристики выбранного объекта. Затем нажмите «Выбрать». 

 



 



Если среди настраиваемых полей присутствуют композитные, то в окне создания задания по умолчанию отображается 
заданное минимальное количество блоков вложенных полей и кнопка «Добавить». Заполните вложенные поля. Поля, 
обязательные для заполнения, отмечены звездочкой. Нажмите «Добавить» для добавления еще одного блока вложенных полей 
и заполните их аналогичным образом. Добавлять вложенные поля можно до максимального количества, заданного в настройках, 
удалять – до минимального. После достижения пороговых значений кнопка «Добавить» становится неактивной. 

 



Если в задании присутствует настраиваемое поле типа «Файл», к нему можно прикреплять файлы, соответствующие 
тематике данного поля. Иконки внутри кнопки указывают, какие типы файлов (один или несколько) доступны для загрузки: фото, 
видео, звук, подпись, QR-код или файл (для файлов других типов). Нажмите кнопку под названием поля и выберите необходимый 
файл на своем ПК. 

 

 



10. При необходимости добавьте к заданию фотографии, аудио- и видеофайлы или другие типы файлов. Для этого 
перейдите во вкладку «Файлы», наведите курсор мыши на строку «Прикрепить файлы», а затем выберите необходимый файл 
на своем ПК. В отличие от файлов, прикрепленных к настраиваемым полям формата «Файл», эти материалы будут относиться ко 
всему заданию, а не к конкретному полю. 

 



11. После того как все поля заполнены, нажмите «Создать». Задание будет создано в Системе и отобразится в общем 
списке. 

 



12. При необходимости можно отредактировать существующее оперативное задание. Для этого выделите задание в 
списке и нажмите на «Редактировать» в верхней части окна или дважды щелкните по заданию. 

 



13. В открывшейся карточке задания можно изменить данные в основных и настраиваемых полях, добавить файлы, 
изменить местоположение. Недоступные поля для редактирования подсвечены серым цветом. В карточке задания отображается 
история по работе с заданием. Также есть возможность добавить комментарии в виде сообщений. Для отправки комментария 
введите текст и нажмите «Добавить» либо клавишу «Enter». После ввода новых значений нажмите «Сохранить». 

 


