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Как осуществлять массовое изменение заданий? 
  



При авторизации под учетными записями, которые управляют несколькими кластерами, выберите кластер из доступного 
перечня. Для этого нажмите на кнопку  и выберите из выпадающего списка кластер. В списке отобразятся задания, доступные 
выбранному кластеру. 

 

 



1. Для массового изменения заданий отфильтруйте необходимый перечень, используя область поиска и фильтра заданий по 
определенному критерию, например, по этапу «принято». В списке отобразятся задания, соответствующие условию фильтрации. 

 



2. Нажмите на строчку «Выбрать загруженные задания». Все задания будут отмечены галочкой. Убедитесь, что загружено 
нужное количество заданий. По умолчанию загружается 100 заданий. Если нужно загрузить большее количество, прокрутите 
список заданий вниз. Далее нажмите «Изменить выбранные» в правом нижнем углу области списка заданий. 

 



3. В открывшемся окне выберите поле для обновления и поставьте галочку (обновлять можно как основные, так и 
настраиваемые поля задания). После этого внесите новое значение, например, при массовом изменении срока выполнения работ, 
или же выберите значение из выпадающего списка при смене исполнителя. 
 

 



Если нужно массово изменить исполнителя заданий, то сначала выберите назначенную организацию, проставив галочку, и 
выберите ее из выпадающего списка, а затем уже в поле «Исполнитель» проставьте галочку и укажите другого ответственного 
сотрудника. 
Если необходимо обновить настраиваемые поля, следует в нужной строке поставить галочку и ввести значение. После внесения 
изменений нажмите «Сохранить». Выбранные задания будут массово отредактированы. 
 
4. При этом Система, выполняя подобные изменения, осуществляет проверку на наличие прав у текущего пользователя на 
выполнение данных действий. Если прав на изменения нет, то Система выдаст соответствующее сообщение. 
 

 


